TV 1862 HELMBRECHTS - WEBSITE

ANLEITUNG FUR
REDAKTEURE

Seiten bearbeiten, News und Spielberichte schreiben,
Bildergalerien anlegen und Dateien zum Download anbieten
— Schritt flr Schritt erklart, ohne Vorkenntnisse.

Stand: September 2026 - fiir WordPress 7
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1- DAS WICHTIGSTE VORAB

Die Website lauft mit WordPress. Du brauchst nichts zu installieren — alles passiert im Browser. Drei Begriffe solltest du kennen:

Begriff Was ist das? Beispiele
Seite Dauerhafte Inhalte, die im Meni stehen und sich selten @ndern. Vorstandschaft, Trainingszeiten, Satzung
Beitrag Aktuelle Meldungen mit Datum. Sie erscheinen automatisch auf der News, Spielberichte,
Startseite und in der passenden Ubersicht. Wettkampfergebnisse
Galerie Eine Seite mit vielen Fotos zu einem Ereignis. Die Fotos 6ffnen sich Sommerfest, Turnier,
beim Anklicken groB. Jahreshauptversammlung
KEINE ANGST VOR FEHLERN

o Entwiirfe sind unsichtbar: Solange du nicht auf Veroffentlichen klickst, sieht niemand deine Arbeit.
o Alles ist wiederherstellbar: WordPress merkt sich jede gespeicherte Fassung (Kapitel 10), und GelGschtes landet zuerst im Papierkorb.

¢ Das Desigh kommt automatisch: Schriften, Farben und Aufteilung gibt die Website vor. Du kiimmerst dich nur um den Inhalt.



2 - ANMELDEN UND UBERBLICK

Anmelden

o Offne im Browser die Adresse www.tv1862helmbrechts.de/wp-
admin.

Gib deinen Benutzernamen und dein Passwort ein.

Klicke auf Anmelden .

PASSWORT VERGESSEN? Benutzername oder E-MaiI-Ad?se

Klicke unter dem Anmeldefeld auf Passwort vergessen? . Du ‘ (
bekommst dann eine E-Mail mit einem Link zum Zurlicksetzen.

Passwort

( -

] Angemeldet bleiben @ i

"

Passwort vergessen ?

— Zu TV 1862 Helmbrechts

Sprache Gy

Deutsch v H Wechseln

Die Anmeldeseite

Das Dashboard

Nach der Anmeldung landest du im Dashboard, der Startseite des Verwaltungsbereichs. Links steht das Men, das du ab jetzt immer brauchst:
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SCHWAR
PINA COLAL ber O

Karten

Deine letzten Entwiirfe

T A
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A Liebe TVH'ler, die Adventszeit nahert sich mit groBen Schritten. Zur...
tehen sieben Austs auf dem

WordPress-Vi ltungen und N iten Avoa

Besuche sine bevorstenende Veranstaltung in deiner Nane
Q Stadt aus

Jy WordCamp Europe 27.-29. Mai 2027
WordCamp » Mélaga

E WordCamp Wroctaw 2026 2.-3. Oktober 2026
WordCamp « Wractaw, Poland

g= 260Q4: Thema folgt Dienstag, 8. Dez. 2026
Meetup » Erfurt, Germany 19:00 UTC+1

Dashboard mit dem Menii auf der linken Seite

o @ Beitriage - News und Spielberichte (Kapitel 6)
o @ Medien - alle hochgeladenen Bilder und Dateien (Kapitel 7)
. 9 Seiten - alle Seiten der Website, auch die Galerien (Kapitel 4, 5 und 8)

TIPP: DIREKT VON DER WEBSITE AUS BEARBEITEN

Solange du angemeldet bist, siehst du auf der Website oben eine schwarze Leiste. Dort steht auf jeder Seite Seite bearbeiten bzw.
Beitrag bearbeiten - ein Klick bringt dich direkt in den Editor.



3 - SO FUNKTIONIERT DER EDITOR

Seiten und Beitrage bearbeitest du im Block-Editor. Jeder Absatz, jede Uberschrift, jedes Bild ist ein eigener Block — wie Bausteine, die
untereinander stehen.

Beim allerersten Offnen begriiBt dich WordPress mit einem kleinen Rundgang. Du kannst ihn durchklicken oder oben rechts mit dem x schlieBen
- er erscheint danach nicht wieder.

Willkommen im Editor

Im WordPress-Editor wird jeder Absatz, jedes
Bild oder Video als ein eigener _Block” des

Inhalts dargestelit.

Der Willkommens-Dialog beim ersten Offnen



Die wichtigsten Bedienelemente

[r———

Q stgek B0 4 New

TEST Anleitung — Neus Ssits - Ssite

Sete  Block x

[E] TEST Anleitung - Neue Seite

TEST Anleitung — Neue Seite

Hier steht der Text der Seite. Einfach lostippen — jeder Absatz wird ein eigener Block.

Beitragsbild festlegen

Eine Zwischenliberschrift
Darunter geht der Text weiter. Mit dem blauen Plus oben links lassen sich weitere Blocke wie Bilder, Listen oder
Tabellen einfugen.

Status @ entwurt
Versffentlichen  Sofort

Titettorm

Revisionen 3

Ubergeordnst keine

In dlen Papierkarb verschishen

sene

Der Editor mit einer Seite

. o Blaues Plus: neuen Block einfligen (Bild, Galerie, Liste, Tabelle, Datei ...)

. 9 Inhaltsbereich: Hier klickst du hinein und schreibst — wie in einem Textprogramm.
. e Speichern / Entwurf speichern: Speichert, ohne zu ver&ffentlichen.

o @ Veroffentlichen / Aktualisieren: Macht die Anderungen auf der Website sichtbar.

o @ Seitenleiste: Einstellungen wie Status, Vorlage oder libergeordnete Seite.

Einen Block einfiigen

Klicke auf das blaue Plus oben links. Es 6ffnet sich eine Liste aller Bldcke. Die wichtigsten:

[E——

Blacke  Vorlagen  Medien x Sete  Black x

: : . o absa
Q suenen TEST Anleitung — Neue Seite

Startblock aus.

TEXT Hier steht der Text der Seite. Einfach lostippen - jeder Absatz wird ein sigener Block.
o o Tippe ./, um ginen B ahlen Typografie
T
Absatz Nerset/! Farbe
SCHRIFTGROSSE =
LL] <> =
Zitat Code Details
e Hintergrund
= =] =
Mathematik  Vorformatiert  Zitatkasten Farbe
Farbveriaut
=] (4 =]
Tabelle Lyrik Kiassisch Mage +
MEDIEN Rander +
3
= g Elemente +
gilg Audic Erweitert -
L] .-
Cover Madien und
Text
s o] 33

Seite 3 Absatz

Die Block-Auswahl nach einem Klick auf das Plus

o @ Uberschrift - gliedert lingere Texte
o @ Liste - Aufzahlungen

¢ @ Bild - ein einzelnes Foto



o @ Galerie - mehrere Fotos auf einmal (Kapitel 8)
o @ Datei - PDF oder Formular zum Herunterladen (Kapitel 9)
SCHNELLER GEHT'S MIT DER TASTATUR

Driicke am Ende eines Absatzes Enter — es entsteht ein neuer, leerer Absatz. Tippst du dort ein / (Schragstrich) und danach z. B. ,bild”,
schlagt WordPress den passenden Block vor.



- EINE BESTEHENDE SEITE BEARBEITEN

Klicke links im Menl auf Seiten . Du siehst alle Seiten als Baum - so, wie sie auf der Website verschachtelt sind. Mit dem kleinen Pfeil vor
einer Seite klappst du ihre Unterseiten auf und zu, oben gibt es Alle ausklappen .

Klicke auf den Titel der Seite — der Editor 6ffnet sich.

e Findest du die Seite nicht auf Anhieb, gib oben rechts einen Suchbegriff ein und starte die Suche.

i TV 1862 Helmbrechts Q, Strg+K B8 0 4 Neu Willkommen, frank g
Dashboard Seiten | Hinzufiigen | | Mehrere erstellen | | Link hinzufiigen Alle aufkiappen
Beitrage

Alle ffentlicht | Ent teckte efnblenden (0) | Standard Seiten

Seiten durchsuchen

0
» (]
hts — der Spartverein in Helmbrachts — Titelsette O
® Kommentare
» Abteilungen
A Profil i -
& Werlzeuge > Herziich willkommen auf den Handball-Seiten des TV Helmbrechts O
]
4 Ausdauersport (]
- Beitragsseite O
ne und Vera O
TVH Shop O
a
mpressum O
O

fiir dein Vertrauen in WordPress Version 7.1.

Der Seitenbaum. Fahrst du mit der Maus Uber eine Zeile, erscheinen rechts Schaltflachen wie ,,Schnel\bearbeitung”e. L+Ausgeblendet” heiBt: nicht im Mend.

Am Anfasser 0 (drei Striche) lasst sich eine Seite mit gedriickter Maustaste an eine andere Stelle ziehen — auch unter eine andere Seite.

DIE SEITENLISTE IST AUCH DAS MEN{

Reihenfolge und Verschachtelung in dieser Liste bestimmen das Hauptmeni der Website. Ziehst du eine Seite mit der Maus an eine
andere Stelle, andert sich auch das MenU - sofern die Seite im Meni steht (siehe Kapitel 5). Bitte deshalb nur bewusst verschieben.

Rltere Inhalte: der Block ,Klassisch”

Alle Seiten, die von der alten Website ibernommen wurden, bestehen im Editor aus einem einzigen Block namens ,Klassisch”. Das siehst du,
wenn du oben links auf das Symbol mit den drei Strichen (Listenansicht) klickst.



cemasonen

e +
Parer +
Bt +

Listenansicht: Der (ibernommene Inhalt ist ein Block ,Klassisch”

So bearbeitest du ihn:
° Klicke in den Text. Uber dem Text erscheint eine Werkzeugleiste — dhnlich wie in Word (fett, Liste, Link ...).
o Andere den Text direkt an der gewiinschten Stelle.

e Klicke oben rechts auf Speichern . Die Anderung ist sofort auf der Website sichtbar.

BITTE NICHT IN BLOCKE UMWANDELN"

Beim Klick in einen klassischen Block bietet WordPress an, ihn In Blocke umwandeln . Das zerlegt alte Inhalte oft unsauber (z. B.
rutschen Links in eigene Zeilen). Lass den Block einfach, wie er ist. Neue Absétze, Bilder usw. kannst du trotzdem jederzeit darunter als
eigene Blécke erganzen:

Willkommen, frank g

< B « ~» = Mitgliedschaft . Seite 2 o :

Seite Block X

Mitgliedschaft T o

Starte deine Geschichte von einem soliden
Startblock aus.

Hier erhalten Sie alle wichtigen Informationen rund um die Mitgliedschaft beim Turnverein Helmbrechts
* Sie wollen beim TV 1862 Helmbrechts Mitglied werden? Typoagrafie
Eeitrittsantrag
Farbe
s |hre Adresse oder Bankverbindung hat sich gedndert?
SCHRIFTGROSSE =

S M L XL

Hintergrund

Farbe

Farbverlauf

Mabe +
Rénder =+
Elemente +
Erweitert ~

Seite > Absatz

Ein Klick unter den vorhandenen Text legt einen neuen, leeren Absatz an o

10



Die Startseite

Die Startseite steht im Seitenbaum als , TV 1862 Helmbrechts — der Sportverein in Helmbrechts - Titelseite”. |hr Inhalt erscheint auf der
Website zwischen dem roten Banner und der Sponsorenleiste — Banner und Sponsoren selbst sind fest eingebaut (Kapitel 11).

e Der Block Shortcode mit dem Inhalt [tvh_aktuelles] ist der Bereich ,Aktuelles” mit den neuesten News und Berichten. Er fiillt sich
automatisch - bitte nicht I6schen.

e Darliber oder darunter kannst du eigene Blcke einfligen, z. B. einen kurzen Hinweis auf eine Veranstaltung. Mit den Pfeilen in der
Werkzeugleiste eines Blocks lasst sich die Reihenfolge andern.

1



5 - EINE NEUE SEITE ANLEGEN

o Klicke links auf Seiten und dann oben auf Seite hinzufiigen .
a Klicke auf ,Titel hinzufligen” und gib den Seitentitel ein.

e Klicke darunter in das Feld , Tippe / um einen Block auszuwahlen” und schreibe deinen Text.

wgek B0 4 Meu [ ———

Sete  Block x

Bl Kein Titel

Beitragsbild festiegen

Starus @ Entwurt

Verdffentlichen  Sofort

Titetform 55721
Auter frank
Templats

Diskussion

Uibergeordnet

sene

Eine neue, leere Seite

gk B0 4 Neu [ ———
Sete Block 3
lei d  abs
TEST Anleitung — Neue Seite
Hier steht der Text der Seite. Einfach lostippen — jecler Absatz wird ein eigener Block| Starblckons
Typografie
Farbe
SCHRIFTGROSSE =
Hintergrund
Farbe
Farbverlauf
Mage +
Rénder +
Elemente +
Ermeitert —

Seite > Absatz

Titel und erster Absatz sind eingetragen

Die Seite richtig einordnen

Damit die Seite an der richtigen Stelle der Website erscheint (z. B. unter ,Verein"), stellst du in der Seitenleiste rechts im Reiter Seite die
libergeordnete Seite ein:

o Klicke neben Ubergeordnet auf Keine .

o Tippe den Namen der tbergeordneten Seite ins Suchfeld, z. B. ,Verein”, und wahle sie aus der Liste.

12
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sete Block x
. . [l TEST Anleitung - Neue Seite

TEST Anleitung — Neue Seite

Hier steht der Text der Seite, Einfach lostippen - jecler Absatz wird ein eigener Block. Beitragsbiicifestiagen

Eine Zwischenliberschrift
Darunter geht der Text weiter. Mit dem blauen Plus oben links lassen sich weitere Blocke wie Bilder, Listen oder
Tabellen einfugen. -

hunde
Stats @ entwurt
Versffentlichen  Sofort

Titettorm

Autor frank

Template

Diskussion

Revisionen EH

In dlen Papierkarb verschishen ‘

sene

Klick auf ,Keine" 6ffnet die Auswahl

Willkommen, frank g

E
i
it

Seite Block x
’ o [ TEST Anleitung - Neue Seite
TEST Anleitung — Neue Seite
Hier steht der Text der Seite. Einfach lostippen — jeder Absatz wird ein eigener Block. Heraoshiiditesticoen

Eine Zwischenliberschrift
Darunter geht der Text weiter. Mit dem blauen Plus oben links lassen sich weitere Blocke wie Bilder, Listen oder
Tabellen einfligen.

Status @ Entwurt

Verdffentlichen  Sofort

Titelform
Autor frank
Template Standard-Template
Diskussion Geschlosser
Revisionen E

= Ubergeordnst Keine

Ubergeordnet X

In den Bapierkorb verschisben

in Helmbrechts | i

Seite ‘

Ubergeordnete Seite suchen und auswéhlen

Die Vorlage (Template)

Unter Template steht bei normalen Seiten ,Standard-Template” — das ist fast immer richtig. Andere Vorlagen brauchst du nur fir Galerien
(Kapitel 8).

Die Seite ins Menii aufnehmen

Neue Seiten erscheinen zunachst nicht im Menii oben auf der Website — das verhindert, dass z. B. jede neue Galerie dort landet. Uber die
Brotkrumen-Navigation (,Start / Verein / ...") ist die Seite trotzdem sofort erreichbar. Soll sie ins Men:

Offne links Seiten und fahre mit der Maus Uiber die Seite. Rechts erscheinen Schaltflichen - klicke auf Schnellbearbeitung .
Wechsle unten in den Reiter Meniioptionen .

Entferne den Haken bei Im Menii verstecken. Ist der Seitentitel fiir das Menti zu lang, trage im Feld Navigationsbeschriftung eine kiirzere
Beschriftung ein.

Klicke auf Aktualisieren . Die Seite steht jetzt im Menl - an der Stelle, an der sie im Seitenbaum steht.

13



Strg+K

@ Seiten

Alle Seiten

——

Aktuelles Menii: Hauptmenii (Bearbeiten)

Navigationsbeschriftung _ D Im Menii verstecken
( Termine

] open iink in o new windowstab

3

Title-Attribut

CS5-Kiassen

Individuelle URL i i
Beispiel: #

Abbrechen { Aduaiisieren )

Schnellbearbeitung, Reiter ,Mentioptionen”: Meni-Beschriftung und ,Im MenU verstecken”

UNTERSEITEN NUR UNTER MEN{-SEITEN

Eine Seite kann nur im MenU erscheinen, wenn auch ihre tUbergeordnete Seite im Men( steht. Bei Unsicherheit lieber kurz beim
Administrator nachfragen.

Speichern und verdffentlichen

v Gespeichert [ m Veréffentlichen

Oben rechts: Vorschau (Bildschirm-Symbol) und Ver&ffentlichen

e Entwurf speichern - speichert, die Seite bleibt unsichtbar. So kannst du jederzeit weiterarbeiten.
e Vorschau (Bildschirm-Symbol) - zeigt die Seite so, wie Besucher sie sehen wiirden.

e Veroffentlichen - WordPress fragt einmal nach (,Bereit zum Veroffentlichen?”). Klicke dort noch einmal auf Veroffentlichen . Danach ist
die Seite online.

 Bei bereits verdffentlichten Seiten heiBt der Knopf Speichern bzw. Aktualisieren - Anderungen sind dann sofort sichtbar.

14
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VEREIN- ABTEILUNGEN - HANDBALL -~ AUSDAUERSPORT - NEWS TERMINE SHOP

Versin | TEST Anlaitung - Neus Seite

TEST ANLEITUNG - NEUE SEITE EZ3

Hier steht der Text der Seite. Einfach lostippen - jeder Absatz wird ein eigener MEUESTE BEITRAGE
Block.

H beim Helmbrechtser StraBenfest dabei

Eine Zwischeniiberschrift

Darunter geht der Text weiter. Mit dem blauen Plus oben links lassen sich weitere

SCHWARZ-WEISS-Ball des TVH mit PINA COLADA
Blocke wie Bilder, Listen oder Tabellen einfiigen am 10. Oktober | Kartenvorverkauf startet am 4.
September

anmeldeformutar (PDF) (EETEIECEY

Helmbrechtser Strassenfest am 22. August -
kommte gerne bei uns vorbeil

Doppeltes Jubildum: Handball-Damen feiern 130
erfolgreiche Jahre

Abschiedsspiel fiir Niki Aust: Zum Anpfiff stehen
sieben Austs auf dem Feld

20 Abteilungen, ein Verein. Kemm vorbei und

probler's aus.

Zum Aufnahmeantrag

So sieht die fertige Seite in der Vorschau aus — das Vereinsdesign kommt automatisch

TIPP: UNTERSEITEN AUTOMATISCH AUFLISTEN

Soll eine Seite nur als ,Sammelpunkt” fir ihre Unterseiten dienen (wie ,Verein"), flige einen Block Shortcode ein und schreibe hinein:
[tvh_unterseiten] . Die Website zeigt dort dann automatisch alle Unterseiten als Liste an.

15



6 - NEWS UND SPIELBERICHTE SCHREIBEN

Meldungen mit Datum sind Beitrdge. Sie erscheinen automatisch auf der Startseite, in der Seitenleiste (,Neueste Beitrdge”) und in der Ubersicht
ihrer Kategorie.

Klicke links auf Beitrdge und dann auf Beitrag hinzufligen .
Gib den Titel ein und schreibe den Text — genau wie bei einer Seite.
Wahle rechts in der Seitenleiste unter Kategorien die passende Kategorie (siehe Tabelle).

Klicke auf Veréffentlichen (zweimal, siehe Kapitel 5).

847) | Enn

Menrfachaktionen ~ || Anwenden Alle Daten ~ | Alle Kategorien ~ || Fittern 2301 Einrage
O mitel Autor Kategorien Schlagwdrter [ ]
[ SG/TVH beim Helmbrechtser StraBenfest dabei frank News i _
B Medien
5 SCHWARZ-WEISS-Ball des TVH mit PINA COLADA am 10. Oktober O Kartenvorverkauf startet  frank Newes - -
Seiten
i am 4. September
Kommentare
[] Helmbrechtser Strassenfest am 22. August ~ kommte geme bei uns vorbeil frank Mews = =3
Profil
Werizeuge [ Doppeites Jubilium: Handball-Damen feiern 130 erfolgreiche Jahre ik ey - "
[ Abschiedsspiel fir Niki Aust: Zum Anpfiff stehen sieben Austs auf dem Feld frank News - -
[ JUBILAUM der Handball-Damen von TVH und TVM am 4. Juli frank R s =
([ Inklusionssport in der Gbelhalle franke T il _
[] TV Helmbrechts zeigt gute Leistungen bei den Oberfrinkischen Meisterschaften frank = —
[ TV Helmbrechts trauert um Meta Weif frank Hews = -
[] Schéne Gefechte und knappe Siege beim Helmbrechtser Jubildumsfechtturnier frank - -
[ Erfolgreiche Jugendgualifikationsturniere der SG Helmbrechts-Miinchberg frank Spieiberichte, v = -
[J TVH-Jahreshauptversammiung am 26. Juni 2026 frank Hews - -
[] Gébelhalle 26.05.-07.06.2026 gesperrt wegen Grundreinigung frank News = =

Die Beitragsliste — oben der Knopf ,Beitrag hinzufligen”

wgek B0 + New

TEST Anisitung - Varsinsmeisterschaft 20... - Bitrag

TEST Anleitung — Vereinsmeisterschaft 2026

Am Samstag fand die Vereinsmeisterschaft statt. Der erste Absatz erscheint in der News-Ubersicht als Vorschautext.

Hier folgt der ausfahriiche Bericht mit allen Ergebnissen.

Der Entwurf wurde ges

L Vorschau

Beitrag

Ein neuer Beitrag - die Kategorien stehen unten in der Seitenleiste

Welche Kategorie?

Die Kategorie bestimmt, auf welcher Ubersichtsseite der Beitrag erscheint. Bitte immer genau eine Kategorie ankreuzen:

16
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Ansicht anpassen ¥ Hilfe v

s durchsuchen

1 von 145

Verdffenlicht
11.82026 um 21:11 Unr

frentlicht

6 um 22:27 Uhr

Versffentiicht
6 um 8:32 Unr

17.6.2026 um 21:00 Uhr

frentiicht
26 um 20:41 Uhr

Versffantlicht
17.5.2026 um 17:43 Unr

Versffentiicht
17.52026 um 17:18 Unr

[r————

NT-=-%

Bemrag  Block x

£ TEST Anleitung -
Versinsmeisterschaft 2026

Beitragsbild festlegen

s @ Entwurt
Veroffentlichen Sofort
Titgiform

Autor

Template

Diskussion

Revisionen 2

In den Papierkors ver

3



Kategorie Wofiir? Erscheint auf der Seite

News Vereinsnachrichten, Einladungen, Termine News

Spielberichte, Vorschau Handball: Spielberichte und Vorberichte Handball > Spielberichte, Vorschau
Ausdauer-Berichte Laufe, Triathlon, Radsport Ausdauersport > Berichte

Berichte Fechten Turniere und Ergebnisse der Fechter Abteilungen > Fechten > Berichte
Leichtathletik-Berichte Wettkampfe der Leichtathleten Leichtathletik > Berichte

Q strg+k B0 4 Neu Willkommen, frank g

< - = Kein Titel . Beitrag Entwurf speiche a
Beitrag Block x
. . e £ KeinTitel
Titel hinzufligen
Tippe /", um einen Block auszuwshlen Beitragsbild festlegen

Status @ Entwurf

Veraffentlichen Sofort

Titelform 55717

Autor frank

Template Standard-Template

Diskussion Geschlossen

Kategorien ~
Allgemein

Ausdauer-Berichte
Berichte Fechten
Leichtathletik-Berichte
News

Spielperichte, Viorschau

zufligen

Schlagwérter -

Beitrag

Die Kategorien in der Seitenleiste eines Beitrags
Vergisst du die Kategorie, landet der Beitrag automatisch unter News. Die Kategorie , Allgemein” bitte nicht verwenden.

Das Vorschaubild

Die Ubersichtsseiten und die Startseite zeigen zu jedem Beitrag ein kleines Bild. Dafiir nimmt die Website automatisch das erste Bild im Text. Du
musst also nur ein Bild in den Beitrag einfligen (Block Bild) — fertig. Das Feld Beitragsbild festlegen wird fir Beitrdge nicht verwendet. Ohne
Bild erscheint der Beitrag mit einem roten Rand und etwas mehr Vorschautext — das ist so gewollt.

17
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VEREIN- ABTEILUNGEN - HANDBALL -~ AUSDAUERSPORT -

Willkommen, frank ol

23. AUGUST 2026
SG/TVH beim Helmbrechtser StraBenfest dabei

itzt von Maskottchen FUXL waren unsere Handballer beim Helmbs

rtreten. Fux! lief es sich nehmen, sich bei unserem

Jeans Gluth

die eine of

er andere Neuheit anzusehen. Herzlichen Dank an alle Beteiligten!

Weiterlesen —

13. AUGUST 2026
SCHWARZ-WEISS-Ball des TVH mit PINA COLADA am 10. Oktober |
Kartenvorverkauf startet am 4. September

Die Helmbrechtser Ballnacht hat sich als is und P

Béllen der vergangenen Jahre steht auch in diesem Herb: er diese besondere Tanzve:

Neuauflage...

Weiterlesen —

1. AUGUST 2026
Helmbrechtser &
gerne bei uns vorbei!

fest am 22. August - k

Am 22. August findet von 13:00 bis 22:00 Uhr in Helmbrechts das StraBenfe:
SGHM ist hier

sehr freuen. Es wird.

ie
rt und wiirde sich Gber einen Besuch

der mit einem Getrankestand

Die News-Ubersicht: Beitrage mit Bild und ohne Bild (roter Rand)

DER VORSCHAUTEXT

MEUESTE BEITRAGE

SG/TVH beim Helmbrechtser StraBenfest dabei
SCHWARZ-WEISS-Ball des TVH mit PINA COLADA
am 10. Oktober || Kartenvorverkauf startet am 4.
September

Helmbrechtser Strassenfest am 22. August -
kommte gerne bel uns vorbeit

iedsspiel fiir Niki Aust: Zum Anpfiff stehen
sieben Austs auf dem Feld

20 Abtallungen, ein Versin. Komm vorbel und

prober's aus.

In den Ubersichten erscheinen automatisch die ersten Satze deines Beitrags. Schreibe den ersten Absatz deshalb so, dass er neugierig
macht. Mdchtest du einen eigenen Vorschautext, klicke rechts auf Textauszug hinzufiigen - er erscheint dann in den Ubersichten und

als hervorgehobene Einleitung liber dem Beitrag.
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7 - BILDER HOCHLADEN

Alle Bilder und Dateien liegen in der Mediathek. Du kannst Bilder direkt beim Einfligen eines Bild- oder Galerie-Blocks hochladen ( Hochladen )
oder vorab Uber das Men:

o Klicke links auf Medien — Mediendatei hinzufiigen .
o Ziehe die Bilder mit der Maus in den gestrichelten Bereich — oder klicke auf Dateien auswahlen .

e Nach dem Hochladen erscheinen die Bilder als Liste darunter.

Wilkommen frank g

# TVise2Hembrechs  Q Strgek B 0 4 New

& Drincs Ansichtanpassen v | Hilfe v
% Dxtioaad Medien hochladen
A Beitrage
83 Medien

Dateien fiir den Upload
Mediendatei o
hinzufigen ablegen

ader

i Sciten

Dateien auswihlen
¥ Kxommentare

st den Mehrdateiuploader. Treten Probleme auf? Versuch es startdessen mit dem Srowser-Ugloader

& Profi

teigrabe fir Uploads: 2 ME.

# Werizeuge

]

Version 7.1.2

Danke fiir dein Vertrauen in

Medien hochladen: Bilder in den Bereich ziehen oder ,Dateien auswahlen”

@ TV 1862 Helmbrechts @, Strg+k B 0 4 Neu

L Medien hochladen
A Beitrage
B3 Medien

Dateien fiir den Upload
Mediendatei ablegen
hinzufiigen 9

oder

B Seiten
Dateien auswahlen

¥ Kommentare

& Profil Du verwendest den Mehrdateiuploader. Treten Probleme auf? Versuche es stattdessen mit dem Browser-Uploader.

& Werkzeuge Maximale Dateigréfie fur Uploads: 2 MB.

(Y m test-anleitung-foto-1
test-anleitung-foto-1jpg

test-anleitung-foto-2
test-anleitung-foto-2jpg

Bearbeiten | URLin die Zwischenablage kopieren

i test-anleitung-foto-3
test-anleitung-foto-2,jpg

Bearbeiten | URLin die Zwischenablage kopieren

Die hochgeladenen Bilder erscheinen darunter

GROSSE FOTOS VORHER VERKLEINERN

Wie groB eine Datei hdchstens sein darf, steht unter dem Upload-Feld (,Maximale DateigréBe fiir Uploads”). Fotos direkt vom Handy sind
oft unndtig groB und laden auf der Website langsam. Verkleinere sie vor dem Hochladen, z. B. in der Windows-App Fotos (... — GréBe
dndern — Mittel) oder am Handy beim Teilen mit ,GroBe: Mittel”. Eine Breite von 1.600 bis 2.000 Pixeln reicht fiir die Website vollig aus.
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ALTERNATIVTEXT FUR BILDER

Wenn du ein Bild anklickst, siehst du rechts das Feld Alternativtext. Beschreibe dort kurz, was zu sehen ist (z. B. ,Siegerehrung der B-
Jugend"). Das hilft blinden Besuchern und Suchmaschinen.
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8 - EINE BILDERGALERIE ANLEGEN

Jede Galerie ist eine eigene Seite, die unter einer Galerie-Ubersicht hingt - z. B. unter Bildergalerie (Verein) oder Handball-Bildergalerie. Neue
Galerien erscheinen dort automatisch ganz oben.

Schritt 1: Galerie-Seite anlegen

Lege eine neue Seite an ( Seiten — Seite hinzufiigen ) und gib als Titel den Anlass ein, z. B. ,Sommerfest 2026".

Stelle rechts unter Ubergeordnet die passende Galerie-Ubersicht ein, z. B. ,Bildergalerie™.

o Schreibe auf Wunsch einen kurzen Einleitungssatz.
o Stelle unter Template die Vorlage ,,Galerie-Detail” ein.

Willkommen. frank g

# Tvis62 Hembrechs O, Swgek 1 0 4 New Seite snzeigen

Sete  Block 3

B TesT Anteitung -

TEST Anleitung — Jahreshauptversammlung i e

Bilder von unserer Jahreshauptversammiung.

Beitragsbild festlegen

Status @ entwurt

Versffentlichen  Sofort

Titsitorm

Diskussion Geschiossen
Revisionen

[(ergearaner Bilderg

In dden Pagierkorh verschicben J

Seite

Eine fertige Galerie-Seite im Editor mit Vorlage ,Galerie-Detail” und tbergeordneter Seite ,Bildergalerie”

Schritt 2: Fotos hinzufiigen
o Klicke auf das blaue Plus und wahle den Block Galerie.

9 Klicke auf Hochladen , um Fotos von deinem Computer zu wéhlen — oder auf Mediathek , wenn die Fotos schon hochgeladen sind.
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Seite > Galerie

Der leere Galerie-Block

TEST Anleitung - Jahreshauptvarsammiung - Seite

TEST Anleitung — Jahreshauptversammlung

tversammlung.

) Gotere

Lege Bilder per Drag-and-rop hisrg

m ‘ e

e welche hoch ader wahle sie aus deiner Medizthek aus.

Verkniipfte Bilder verwenden

See  Block x

B3 Galerie

Zeige mehrere Bilder in siner

ansprechenden Galerie an.

£5 gibt noch keine Elemente.

In der Mediathek klickst du die gewiinschten Fotos nacheinander an — sie bekommen einen Haken. Dann Neue Galerie erstellen :

Altionen
Galerie erstellen Dateien hochiaden

Mach Typ filtem
Bilder

Galerie erstellen

Mediathek

Nach Datum filtern

Alle Daten

Medien suchen

[ \;f_\s : Lt

gallery imageS715.1 gallery_imageS7i3_ gallery imageSTi2_ |

gallery imageS709.

338jpg 203jpg

und knappe Siege 5%ipg

‘gallery. images708_
153jpg

. i
gallery image5est_

266095
!

3 Elemente ausgewahlt

Lesren

gallery imagesT06_ gallery imagesT05_
T50jpg 6TLing

M FTE

gallery_imageS700_
Tizjpg

gallery imageS639_
8ljpg

gallery fmage5638_
343jpg

Wir freuen uns auf's
ichste Jahr!

gallery_images633_
41596

gallery images634. |
75306 |

gallery imageS684.
144085

gallery image5683._

120P6
m
"

gallery imageS&a7_
361006

gallery imageSE8s_ gallery imageSess
608.PG

7606
mm

Ein gefahrlicher
Sport

ANHANG-DETAILS

= 5 § test-anleitung-foto-1jpg
P! nber 2026

Atematives

test-anleitung-foto-1

Bildbeschrifiun

Beschreibung

Datel-URL:

URL in die Zuischenablage

kopieran

' Neue Galerie erstellen '

Fotos auswahlen e und ,Neue Galerie erstellen”

Im nachsten Schritt kannst du die Reihenfolge mit der Maus andern (Bild anklicken und verschieben) und einzelne Fotos mit dem x wieder
entfernen. Zum Schluss Galerie einfiligen :
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Aktionen Galerie bearbeiten

— Galerie abbrechen

Nutze Drag-and-drop zum Umsortieren der Mediendateier

Galerie bearbeiten

Zur Galey

Reihenfolge festlegen und ,Galerie einfligen” e

Schritt 3: Priifen und verdffentlichen

Schau dir die Galerie in der Vorschau an und klicke dann auf Veréffentlichen . Besucher kénnen jedes Foto anklicken — es 6ffnet sich groB, mit
Pfeilen zum Weiterblattern.

@ @ 7visszremorecns B0 4 Neu & Seitebesrbeiten Wilkommen frank & O

VEREIN- ABTEILUNGEN- HANDBALL~ AUSDAUERSPORT- NEWS TERMINE SHOP

TEST Anleitung - Jahreshauptversammiung

TEST ANLEITUNG - JAHRESHAUPTVERSAMMLUNG

3 Bilder

Bilder von unserer Jahreshauptversammiung m

NEUESTE BEITRAGE

SG/TVH beim Helmbrechtser StraBenfest dabei

SCHWARZ-WEISS-Ball des TVH mit PINA COLADA
am 10. Oktober || Kartenvorverkauf startet am 4.
September

Helmbrechtser Strassenfest am 22. August -
kommte gerne bei uns vorbei!

Doppeltes Jubildum: Handball-Damen feiern 130
erfolgreiche Jahre

Abschiedsspiel fiir Niki Aust: Zum Anpfiff stehen
sieben Austs auf dem Feld

Die fertige Galerie auf der Website
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@ Tv 1362 Heimbrechts @8 0 4+ Neu & Seite bearbeiten Willkommen, frank g O

VEREIN- ABTEILUNGEN - HANDBALL -~ AUSDAUERSPORT - NEWS TERMINE SHOP

Versin | Bildergalerie

BILDERGALERIE

ALLGEMEIN / LEICHTATHLETIK

Jahreshauptversammiung Festzug Stadtjubildum 600 Schwarz-Weiss-Ball 2019 Wiesenfest 2019
2025 20 Biider Jahre Stadt Helmbrechts 15 Bilde 19 Bilder
9 Biider 2022

26 Bilger

Oberfrénkische Oberfrankische Hall Oberfrinkische
Meisterschaften Dreikampfmeisterschaft Hof Hof Feb. 2019 i Naila i
Ebermannstadt 2019 Mai 2019 Bilder 2018 Ebermannstadt 2018

Blder 1 Bige Bliger 18ige

R A = B RN i = :

Die Galerie-Ubersicht: Jede veréffentlichte Galerie erscheint dort automatisch mit Vorschaubild und Bildanzahl

GUT ZU WISSEN

» Vorschaubild: In der Ubersicht wird automatisch das erste Foto als Vorschaubild verwendet. Mdchtest du ein anderes, wahle es rechts
unter Beitragsbild festlegen .

o Reihenfolge: Die Ubersicht sortiert nach Datum, neueste zuerst. Soll eine Galerie weiter unten stehen (z. B. Fotos von 2019), stelle
rechts unter Veroffentlichen das passende Datum ein.

e Spater Fotos erganzen: Galerie-Seite 6ffnen, den Galerie-Block anklicken und in der Werkzeugleiste darliber Hinzufliigen wahlen.
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9 - DATEIEN ZUM DOWNLOAD ANBIETEN

Formulare, Satzungen oder Ausschreibungen als PDF bietest du mit dem Block Datei an:

Offne die Seite, auf der die Datei erscheinen soll, und klicke an die gewiinschte Stelle.

Klicke auf das blaue Plus und wahle Datei.

Klicke auf den angezeigten Dateinamen, um ihm einen verstandlichen Namen zu geben, z. B. ,Anmeldeformular (PDF)".

e Klicke auf Hochladen und wahle die Datei auf deinem Computer aus — oder auf Mediathek , wenn sie schon hochgeladen ist.

Speichern bzw. Aktualisieren .

g+ B 0 4 Neu Seita

TEST Anleitung — Neue Ssite - Seite Entwurf speichern [ Verdffentlichen -

Seite Block x

03 Daei

TEST Anleitung — Neue Seite

Hier steht der Text der Seite. Einfach lostippen — jeder Absatz wird ein eigener Block. Herunterladen hinzufigen.

Einen Link 2. Datei zum

Eine Zwischenliberschrift Hintergrund

] Mit dem blauen Plus oben links lassen sich weitere Blocke wie Bilder, Listen oder
Farbe

Farbveriauf

[ patsi

Mase

Legs sine kb, lads sine hoch oder wihls sine aus deiner Medisthek aus

INNENABSTAND @
_e b=
L

e =
AUSSENABSTAND @
e =
e =
Rinder

ox | @ ©
RADIUS ©
O o @

Elemente

Seite > Datsi

Der Datei-Block vor dem Hochladen

Auf der Website erscheint die Datei als Link mit einem Knopf ,Herunterladen” — siehe das Bild am Ende von Kapitel 5.

EINE DATEI DURCH EINE NEUERE ERSETZEN

Klicke den Datei-Block an und wahle in der Werkzeugleiste Ersetzen . Lade die neue Fassung hoch - der Link auf der Seite zeigt dann
auf die neue Datei.
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10 - FEHLER RUCKGANGIG MACHEN

Direkt beim Bearbeiten

Der gebogene Pfeil oben links (Rlickgédngig) oder die Tastenkombination Strg + Z nimmt die letzten Schritte zurtick — wie in jedem
Textprogramm.

Eine friihere Fassung wiederherstellen

WordPress speichert bei jedem Speichern eine Revision. Rechts in der Seitenleiste steht Revisionen mit einer Zahl. Ein Klick darauf zeigt alle
friiheren Fassungen:

0 Ziehe den Schieberegler oben, um durch die Fassungen zu blattern. Geanderte Stellen sind farbig markiert.

e Klicke bei der gewiinschten Fassung auf Wiederherstellen - oder auf Verlassen , um ohne Anderung zuriickzukehren.

TV 1862 Helmbrachts

Revision  Block x

TEST Anleitung — Neue Seite S R ——

Hier steht der Text der Seite. Einfach lostippen — jeder Absatz wird ein eigener Block.

Eine Zwischeniberschrift

Darunter geht der Text weiter. Mit dem blauen Plus oben links lassen sich weitere Blocke wie Bilder, Listen oder VIOR EINE SEKUNDE

Tabellen einfiigen.
N @ frank

'VOR EINE SEKUNDE

Die Revisionsansicht

Geldschtes zuriickholen

Mit In den Papierkorb verschieben geldschte Seiten und Beitrage sind nicht sofort weg: In der Seiten- bzw. Beitragsliste gibt es oben den Link
Papierkorb. Dort kannst du sie mit Wiederherstellen zurlickholen. Nach 30 Tagen leert sich der Papierkorb automatisch.

VORSICHT BEI BILDERN
Bilder und Dateien in der Mediathek haben keinen Papierkorb. Endgliltig I6schen entfernt sie sofort — sie fehlen dann auch auf allen Seiten,
auf denen sie verwendet werden.
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1 - FUR ADMINISTRATOREN

Die folgenden Aufgaben sehen nur Benutzer mit der Rolle Administrator. Redakteure haben diese Menipunkte nicht.

Das Hauptmenii

Das Hauptmeni wird vom Plugin Nested Pages automatisch aus dem Seitenbaum erzeugt ( Einstellungen — Nested Pages , Meni-

Synchronisierung fir ,Hauptmeni"). Es gilt:

¢ Was im Menii steht: Alle veroffentlichten Seiten, bei denen /m Mendi verstecken nicht angehakt ist (in der Seitenliste ohne den Zusatz
LAusgeblendet”). Neue Seiten sind standardmé&Big versteckt (Kapitel 5).

¢ Reihenfolge und Verschachtelung: wie im Seitenbaum unter Seiten - per Drag & Drop anderbar.

« Gegenrichtung: Anderungen unter Design — Meniis am Hauptmenii schreibt Nested Pages in den Seitenbaum zuriick (Reihenfolge und
Uibergeordnete Seite andern sich mit). Am besten das MenU nur liber den Seitenbaum pflegen.

¢ Schalter ,,Menii synchronisieren”: ist in der Seitenliste bewusst ausgeblendet, damit niemand die Synchronisierung versehentlich
abschaltet.

Das Men( im FuB der Seite (Anfahrt, Impressum, Datenschutz) heiBt FuBzeile. Es wird nicht synchronisiert und klassisch unter Design —
Meniis gepflegt: Men(l ,FuBzeile” auswahlen, Seite links ankreuzen, Zum Menii hinzufiigen , Menii speichern .

Ziel der Buttons ,Mitglied werden”

Alle drei Buttons (oben rechts im Kopf, auf der Startseite und in der Seitenleiste) flihren auf dieselbe Seite. Das Ziel stellst du unter Design —
Customizer — TV Helmbrechts — Link ,Mitglied werden" ein —als Pfad (z. B. /hauptverein/mitgliedschaft/ ) oder als vollstandige
Adresse.

Bilder im groBen Banner der Startseite

Das Foto im roten Banner der Startseite wechselt alle 5 Sekunden. Die Bilder liegen auf dem Server im Theme-Ordner wp-
content/themes/tvi862helmbrechts/assets/img/hero/ und werden per FTP gepflegt:

e Jede Bilddatei (JPG, PNG, WebP) in diesem Ordner kommt automatisch in den Wechsel.
¢ Die Reihenfolge richtet sich nach dem Dateinamen — mit Prafixen wie 01-, @2- |dsst sie sich steuern.

e Am besten eignen sich quadratische Fotos; oben mittig sollte das Wichtigste zu sehen sein. Auf dem Handy wird das Banner-Foto nicht
angezeigt.

Sponsorenleiste und Link-Kacheln
Die Leiste ,Partner & Sponsoren” erscheint unten auf jeder Seite. Logos und Links sind im Theme hinterlegt:

e Logo-Dateien liegen im Ordner wp-content/themes/tvi862helmbrechts/assets/img/sponsors/ .

e Reihenfolge, Name und Link stehen in der Funktion tvh_sponsor_logos() in functions.php . Ein neuer Sponsor braucht dort eine Zeile und
die Logo-Datei im Ordner.

¢ Die vier Kacheln auf der Startseite (SG, Werbung, Sponsoren, Shop) und die SG-Kachel in der Seitenleiste kommen aus tvh_link_tiles() in
derselben Datei.

Neue Redakteure anlegen
o Benutzer — Neuen Benutzer hinzufiigen .
o Benutzername und E-Mail-Adresse eintragen, als Rolle ,Redakteur” wahlen.

e Neuen Benutzer hinzufiigen - die Person bekommt eine E-Mail zum Setzen ihres Passworts.
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12 - CHECKLISTE VOR DEM VEROFFENTLICHEN

O Ist der Titel aussagekraftig und richtig geschrieben?
O Macht der erste Absatz neugierig? (Er erscheint in den Ubersichten.)
O Beitrag: Ist genau eine passende Kategorie gewahit?
O Seite: Ist die Ubergeordnete Seite richtig eingestellt?
O Galerie: Vorlage ,,Galerie-Detail” gewahlt und Fotos im Galerie-Block?
[} Sind groBe Fotos verkleinert und haben alle Bilder einen Alternativtext?
O Haben alle abgebildeten Personen dem Foto zugestimmt? Bei Kindern die Eltern?
O Einmal die Vorschau angeschaut - sieht alles richtig aus?
FRAGEN?

Wenn etwas nicht klappt oder anders aussieht als hier beschrieben: einfach als Entwurf speichern und beim Administrator der Website
melden.
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